


 

Задачи библиотеки на 2023-2024 учебный год:  
 

– обеспечение учебно-воспитательного процесса путем библиотечно - библиографического 

и информационного обслуживания учащихся и педагогов;  

– поддерживать и обеспечивать образовательные задачи, сформулированные в концепции 

школы и в школьной программе; 

- оказание библиотечно-информационных услуг и услуг дополнительного образования; 

- гражданско – патриотическое воспитание личности, формирование патриотических чувств 

и гражданского самосознания детей и подростков через приобщение к чтению путем 

внедрения инновационных  форм работы, воспитание любви к книге, к родному слову, к 

культуре родной страны, т. е. воспитание патриота.  

 – развивать и поддерживать в детях привычку и радость чтения, умение анализировать 

прочитанное, а также потребность пользоваться библиотекой в течение всей жизни; 

– организовывать мероприятия, воспитывающие культурное и социальное самосознание и 

содействующие эмоциональному развитию; 

 – участвовать в творческих и литературных конкурсах; 

 – работать с учащимися, учителями, администрацией, содействуя реализации задач школы;  

– обеспечение учащихся образовательных учреждений учебниками в соответствии с 

федеральным перечнем учебников; 

– внедрение новых информационных технологий и компьютеризации библиотечно-

информационных процессов;  

– обеспечение доступа к электронным учебным материалам и образовательным ресурсам 

сети Интернет;  

– содействие развитию школьников, формированию их информационной и читательской 

компетентности; 

  – развивать сотрудничество с школьными библиотеками города и района, взаимодействие 

с библиотеками города. 

 

Основные функции библиотеки: 

 

  Информационная - поддержка учебного процесса (обеспечение учащихся и учителей 

учебной литературой), предоставление возможности использования информации вне 

зависимости от её вида, формата и носителя. 

 Научная - организация фондов и обработка документов (библиографическое описание 

документов, их классификация, техническая обработка). 

  Образовательная – поддержка и обеспечение образовательных целей, сформированных в 

задачах развития школы и в образовательных программах по предметам. 

  Воспитательная – способствует развитию чувства патриотизма по отношению к 

государству, своему краю и школе. 

  Культурологическая – организация мероприятий, воспитывающих культурное и 

социальное самосознание, содействующих эмоциональному развитию учащихся. 

  

 Приоритетные направления в работе 2023-2024 учебного года: 

 

   2018 - 2027 гг. - Десятилетие детства в России. 

    2023 год – год педагога и наставника в России (Указ Президента РФ от 27.06.2022г. 

                      № 401).  

    2023 год – о праздновании 100-летия со дня рождения Р.Р. Гамзатова (Указ Президента 

                       РФ от 01.07.2021 г.)                    

    2024 год – о праздновании 100-летия со дня рождения В.П. Астафьева (Указ Президента 

                       РФ от 22.03.2023 г. № 182) 

    2024 год – о праздновании 225-летия со дня рождения А.С. Пушкина (Указ Президента 

                       РФ от 05.07.2021 г. № 404) 

 

                         

 



 

Работа с библиотечным фондом 

 

Работа с фондом учебной литературы: 

 

№ п/п Содержание работы Срок 

исполнения 

Ответственный 

1 Обеспечение комплектования фонда 

учебной литературы: 

- работа с Федеральным перечнем учебников 

на 2023-2024 уч. год, подготовка перечня 

учебников, планируемых к использованию в 

новом учебном году; 

-  формирование общешкольного заказа на 

учебники на 2024-2025 уч. год; 

- прием и обработка поступивших 

учебников: 

 • оформление накладных 

 • ведение учётной документации 

библиотечного фонда 

 • штемпелевание 

 • занесение в каталог 

 • внесение информации в Систему «АИС. 

Книгозаказ». 

 

Сентябрь-май Педагоги- 

библиотекари 

2 Приём и выдача учебников По отдельному 

графику 

Педагоги- 

библиотекари 

3 Информирование учителей о новых 

поступлениях учебной литературы. 

По мере 

поступления 

Педагоги- 

библиотекари 

4 Подведение итогов движения фонда. 

Диагностика обеспеченности учащихся 

школы учебниками в наступающем учебном 

году. 

Август- 

сентябрь 

Педагоги- 

библиотекари 

5 Составление отчетных документов 

обеспеченности учебной литературой. 

Сентябрь Педагоги- 

библиотекари 

6 Списание учебной литературы с учетом 

ветхости и смены образовательных 

программ в соответствии с федеральным 

перечнем учебников. 

В течение года Педагоги- 

библиотекари 

7 Проведение работы по обеспечению 

сохранности учебного фонда (Рейды по 

классам совместно с родительским 

комитетом и классными руководителями 

«Какой я ученик расскажет мой учебник!» 

проверка учебников на аккуратность, 

целостность, наличие обложек, уголков 

(1-5кл.)). 

Сентябрь 

Май 

 

Педагоги- 

библиотекари 

8 Организация мелкого ремонта учебников. В течение года Педагоги- 

библиотекари 

9 Передача учебной литературы по начальной, 

средней и старшей школе в порядке 

книгообмена между школами. 

В течение года Педагоги- 

библиотекари 

10 Работа в Системе учета учебных фондов: 

актуализация информации о поступивших и 

списанных учебниках. 

В течение года Педагоги- 

библиотекари 

 



 

Работа с фондом художественной литературы: 

 

№ п/п Содержание работы Срок 

исполнения 

1 Прием, систематизация и регистрация новых поступлений. По мере 

поступления 

2 Прием и оформление художественной литературы, учет и 

обработка. 

В течение года 

3 Ведение работы по сохранности фонда, проведение 

периодических проверок сохранности. 

В течение года 

4 Создание и поддержание комфортных условий для работы 

читателей. 

В течение года 

5 Выдача художественной литературы пользователям 

библиотеки. 

В течение года 

6 Работа с фондом:  

• комплектование фонда 

 • оформление фонда  

• расстановка фонда 

 • выявление и списание ветхой художественной литературы 

 • контроль за своевременным возвратом в библиотеку 

выданных изданий  

• обеспечение мер по возмещению ущерба, причиненного 

носителям информации в установленном порядке 

 • работы по мелкому ремонту и переплету изданий 

 • обеспечение требуемого режима систематизированного 

хранения и физической сохранности библиотечного фонда 

 • передача художественной литературы в порядке 

книгообмена между учебными корпусами 

В течение года 

 

Работа с фондом периодических изданий: 

 

№ п/п Содержание работы Срок 

исполнения 

1 Комплектование фонда периодических изданий в 

соответствии с образовательной программой школы 

Октябрь 

2 Оформление подписки на периодические издания Сентябрь-

октябрь 

Апрель-май 

 

Воспитательная работа: 

 

 • Развивать и поддерживать в детях привычку чтения 

. • Воспитание бережного отношения к книге, культуры обращения с книгой. 

 • Организация выставок, стендов, проведение культурно-массовой работы. 

 • Способствовать формированию личности учащихся средствами культурного наследия, 

формами и методами индивидуальной и массовой работы.  

• Обучение пользованию носителей информации, умению найти и отобрать нужную 

информацию. 

 

Информационная работа: 

 

Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным 

 обеспечением педагогических работников:  

 - совместная работа по составлению заказа на учебную литературу; 

 - обзоры новых поступлений. 



 Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным 

 обслуживанием обучающихся:  

 - на абонементе 

 - в читальном зале  

- подбор литературы для написания рефератов, докладов, сообщений 

 - помощь в подготовке к общешкольным и классным мероприятиям 

 - проведение индивидуальных и групповых библиотечных занятий 

 

Работа с читателями: 

 

Индивидуальная работа: 

- обслуживание читателей на абонементе и в читальном зале;  

- рекомендательные беседы на абонементе при выдаче книг; 

- беседы о прочитанном; 

 - рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях, поступивших в   

библиотеку; 

 - изучение и анализ читательских формуляров. 

 

 

Массовая работа: 

 

 - проведение тематических библиотечных уроков  

- сотрудничество с городской и детской библиотекой в рамках пропаганды книги и чтения 

  

 

Выставочная деятельность: 

 

 Цель: Раскрытие фонда, пропаганда чтения. Вызвать интерес к предмету через литературу. 

Через книгу помочь учащимся в образовательном процессе. 

 

1. Формирование гуманистической личности  

(нравственно-эстетическое, экологическое воспитание, ЗОЖ). 

 

Содержание Класс Срок Ответственные 

1. Книжная выставка «Заповедный 

мир природы» 

1-11 кл Сентябрь Педагоги-

библиотекари 

2. Книжная выставка «Великие 

чудеса природы» 

1-4 кл. Октябрь Педагоги-

библиотекари 

3. Книжная выставка «Мир дому 

твоему: традиции и обычаи народов 

России» 

1-11 кл Ноябрь Педагоги-

библиотекари 

4.Книжная выставка  "Под семейным 

зонтиком!" 

5 – 11 кл. Ноябрь Педагоги-

библиотекари 

5. Книжная выставка "Все мы 

разные, все мы равные" 

5 – 11 кл. Январь Педагоги-

библиотекари 

6. Книжная выставка "Пришла 

волшебница зима". 

1-11 кл. Декабрь Педагоги-

библиотекари 

7. Книжная выставка "Пусть всегда 

будет мама!" 

1 – 11 кл. Март Педагоги-

библиотекари 

8. Книжная выставка "Религиозные 

культуры и светская этика" 

4 – 11 кл. Апрель Педагоги-

библиотекари 



 

 

2. Патриотическое воспитание  

 (история, краеведение). 

 

Содержание Класс Срок Ответственные 

1. Книжная выставка " Мы против 

терроризма" (Ко дню солидарности в 

борьбе с терроризмом) 

1-11 кл. Сентябрь Педагоги-

библиотекари 

2. Книжная выставка "Край мой - 

капелька России!"  

1- 11 кл. Октябрь Педагоги-

библиотекари 

3. Книжная выставка «Символы 

России» 

1- 11 кл. Ноябрь Педагоги-

библиотекари 

4. Книжная выставка «Свет малой 

Родины» 

1- 11 кл. Декабрь Педагоги-

библиотекари 

5. Книжная выставка «Я росинка 

большой России» 

1- 11 кл. Январь Педагоги-

библиотекари 

6. Книжная выставка "Скажем об 

Армии слово" (День защитника 

Отечества). 

1 – 11 кл. Февраль Педагоги-

библиотекари 

7. Книжная выставка «Таланты 

родного края» 

1- 11 кл. Март Педагоги-

библиотекари 

8. Книжная выставка – обзор 

"Пионеры – герои" 

4 – 6 кл. Апрель Педагоги-

библиотекари 

9. Книжная выставка "Далёкому 

мужеству верность  храня" (9 Мая – 

День Победы". 

1 – 11 кл. Май Педагоги-

библиотекари 

10. Акция «Прочти книгу о войне!» 2-11 кл. Май Педагоги-

библиотекари 

 

 

3. Воспитание уважения к людям труда. 

 

Содержание Класс Срок Ответственные 

1.Книжная выставка: "Виват, 

учитель!»"  (День учителя). 

1-11 кл. Октябрь Педагоги-

библиотекари 

2. Книжная выставка: "Книга и труд 

рядом идут" (Мир профессий в 

художественных произведениях). 

1 – 4 кл. Март Педагоги-

библиотекари 

3. Книжная выставка: «Радуга 

профессий!» 

 

5-11 кл. Январь Педагоги-

библиотекари 

4 Книжная выставка: «Моя профессия 

– профессия будущего!» 

 

8-11 кл. Апрель Педагоги-

библиотекари 

9.  Книжная выставка «Здоровое 

поколение- богатство России!» 

1 – 11 кл. Февраль Педагоги-

библиотекари 

10.  Книжная выставка «100 советов 

на здоровье» 

1 – 11 кл. Апрель  Педагоги-

библиотекари 

11.  Книжная выставка «Быть 

здоровым – это стильно!» 

5 – 11 кл. Май Педагоги-

библиотекари 



 

4. В помощь учебному процессу (предметные недели, месячники, конкурсы знатоков). 

 

 

5. Книжные выставки к знаменательным датам 

 

Содержание Класс Срок Ответственные 

Постоянные выставки: 

Книжная вселенная: 

 - мир сказок (новые поступления 

сказочной литературы)  

- фантастика, приключения 

 - справочная литература 

- выставки книг-юбиляров 

-новости библиотеки 

- о нашем любимом крае 

1-11 классы В течение 

учебного 

года 

Педагоги-

библиотекари 

1. Книжные выставки на сентябрь:   

 

 1 сентября – День знаний!!!  

 

 

1 – 11 

классы 

 

Сентябрь 

Педагоги-

библиотекари 

Содержание Класс Срок Ответственные 

1.Книжная выставка 

«Соблюдай закон дорог -

будешь счастлив и здоров!» 

1 – 4 кл. Сентябрь Педагоги-библиотекари 

2.Книжная выставка «Книжные 

жмурки» 

5-9 кл., 

педагоги 

Август- 

сентябрь 

Педагоги-библиотекари 

3. Книжная выставка 

"Весёлая   физкультура". 

1 – 4 кл. Октябрь Педагоги-библиотекари 

4. "Математические чудеса и 

тайны" (книжная выставка) 

5 – 11 кл. Ноябрь Педагоги-библиотекари 

5. Книжная выставка "Язык – 

наше богатство " (Русский 

язык).  

5 -11 кл. Февраль Педагоги-библиотекари 

6. Книжная выставка  "Юным 

физикам"  

7-11 кл. Март Педагоги-библиотекари 

7. Книжная выставка "Мир 

животных и растений" 

(Биология). 

6 – 11 кл. Апрель Педагоги-библиотекари 

8.Книжная выставка 

"Знаменитые путешественники"  

(География). 

5 – 11 кл. Апрель Педагоги-библиотекари 

9.Литературная эстафета 

«Мораль и красота» (О.Уайльд) 

6 классы Февраль Педагоги-библиотекари 

10. Интеллектуальная игра 

«Путешествие по дороге 

Лингвистике» 

7 классы Февраль Педагоги-библиотекари 

11.Математ. игра «Найди моих 

друзей»  

5 классы Апрель Педагоги-библиотекари 

12. Математическая игра 

«Укрощение многочленов» 
 

7 классы Апрель Педагоги-библиотекари 

13. Выставки вновь 

поступивших учебников 

«Знакомьтесь, новые 

учебники!» 

1-11 классы В течение 

учебного 

года 

Педагоги-библиотекари 



 3 сентября – День солидарности в 

борьбе с терроризмом 

(Установлен ФЗ «О днях воинской 

славы России» от 21.07.2005 г.) 

 

 7 сентября – 100 лет со дня рождения 

поэта Эдуарда Аркадьевича Асадова 

(1923-2004) 

 

 8 сентября - Международный день 

грамотности 

 

 8 сентября- 100 лет со дня рождения 

Расула Гамзатовича Гамзатова, 

народного поэта Дагестана (1923-2003) 

 

9 сентября – 195 лет со дня рождения 

Льва Николаевича Толстого, писателя, 

философа (1828-1910) 

 

21 сентября - Международный день 

мира (Отмечается по решению ООН с 

1981г.) 

 

 24 сентября – День бабушек 

 

 28 сентября – 105 лет со дня рождения 

Василия Александровича 

Сухомлинского, педагога, писателя 

(1918- 1970)  

2. Книжные выставки на октябрь:  

 

 1 октября – международный день 

пожилых людей (отмечается с 1991 

года) 

 

 5 октября - Всемирный день учителя 

(Отмечается по решению Юнеско с 1944 

г.) 

 

 8 октября- 200 лет со дня рождения 

русского писателя Ивана Сергеевича 

Аксакова (1823-1886) 

 

19 октября – День Царскосельского 

лицея (В этот день в 1811 году открылся 

Императорский Царскосельский лицей) 

 

22 октября – Международный день 

школьных библиотек (Учреждён 

международной ассоциацией школьных 

библиотек, отмечается в четвёртый 

понедельник октября)  

 

30 октября – 85 лет со дня рождения 

русского библиотековеда Юрия 

Николаевича Столярова (1938 г.) 

1 – 11 

классы 
Октябрь Педагоги-

библиотекари 



3. Книжные выставки на ноябрь: 

 

4 ноября - День народного единства 

 

8 ноября – международный день КВН  

 

9 ноября- 205 лет со дня рождения 

русского писателя Ивана Сергеевича 

Тургенева (1818-1883) 

 

 

20 ноября - Всемирный день ребенка 

 

24 ноября - День матери 

 

23 ноября – 115 лет со дня рождения 

детского писателя Николая Николаевича 

Носова (1908-1976) 

 

30 сентября – 110 лет со дня рождения 

русского советского писателя Виктора 

Юзефовича Драгунского (1913-1972) 

 

1 – 11 

классы 
Ноябрь Педагоги-

библиотекари 

4. Книжные выставки на декабрь: 

 

5 декабря – Всемирный день 

волонтеров (с 1985) 

 

5 декабря – 220 лет со дня рождения 

советского поэты Фёдора Ивановича 

Тютчева (1803-1873) 

 

11 декабря – 105 лет со дня рождения  

русского писателя Александра Исаевича 

Солженицына (1918-2008) 

 

12 декабря - День Конституции 

Российской Федерации 

 

13 декабря- 120 лет со дня рождения 

русского писателя Евгения Петровича 

Петрова (Катаева) (1903-1942) 

 

30 декабря – История нового года и 

история новогодней ёлки 

 

31 декабря- 70 лет со дня рождения 

русской детской поэтессы, прозаика 

Марины Владимировны Дружининой 

(1953 г.) 

 

1 – 11 

классы 
Декабрь Педагоги-

библиотекари 

5. Книжные выставки на январь: 

 

1 января – День былинного богатыря 

Ильи Муромца 

7 января – Рождество Христово 

 

1 – 11 

классы 
Январь Педагоги-

библиотекари 



8 января – День детского кино 

 

13 января – День российской печати 

 

22 января – 120 лет со дня рождения 

русского писателя Аркадия Петровича 

Гайдара (1904-1941) 

 

27 января – 145 лет со дня рождения 

русского писателя Павла Петровича 

Бажова (1879-1950) 

 

6. Книжные выставки на февраль: 

 

2 февраля – 120 лет со дня рождения 

лётчика-испытателя, Героя Советского 

Союза Валерия Павловича Чкалова 

(1904-1938) 

 

8 февраля – 190 лет со дня рождения 

русского учёного-химика Дмитрия 

Ивановича Менделеева (1834-1907) 

 

11 февраля – 130 лет со дня рождения 

русского детского писателя и 

природоведа Виталия Валентиновича 

Бианки (1894-1959) 

 

13 февраля – 255 лет со дня рождения 

русского писателя, баснописца Ивана 

Андреевича Крылова (1769-1844) 

 

14 февраля – Международный день 

книгодарения (выставка подаренных 

книг) 

 

21 февраля – Международный день 

родного языка (цикл мероприятий по 

плану) 

 

23 февраля - День защитника Отечества 

 

1 – 11 

классы 
Февраль Педагоги-

библиотекари 

7. Книжные выставки на март: 

 

1 марта – Всемирный день кошек 

 

1 марта – 260 лет со дня основания 

Эрмитажа 

 

8 марта – Международный женский 

день 

 

9 марта – 90 лет со дня рождения 

лётчика-космонавта СССР Юрия 

Алексеевича Гагарина (1934-1968) 

 

21 марта - Всемирный день Земли 

1 – 11 

классы 
Март Педагоги-

библиотекари 



27 марта - Международный день театра 

 

8. Книжные выставки на апрель: 

 

1 апреля – День смеха 

 

1 апреля – 215 лет со дня рождения 

русского писателя Николая Васильевича 

Гоголя (1809-1852) 

 

12 апреля -  Всемирный день авиации и 

космонавтики 

 

14 апреля – 280 лет со дня рождения 

русского писателя и драматурга Дениса 

Ивановича Фонвизина (1744-1792) 

 

18 апреля – Международный день 

памятников и исторических мест 

 

22 апреля – 125 лет со дня рождения 

русского писателя, переводчика, 

литературоведа Владимира 

Владимировича Набокова (1899-1977) 

 

23 апреля – Всемирный день книги и 

авторского права 

 

1 – 11 

классы 
Апрель Педагоги-

библиотекари 

9. Книжные выставки на май: 

 

1 мая – Праздник весны и труда 

 

2 мая – 100 лет со дня рождения 

русского писателя Виктора Петровича 

Астафьева (1924-2001) 

 

9 мая – День Победы в Великой 

Отечественной войне (1941-1945) 

 

9 мая – 100 лет со дня рождения поэта, 

прозаика, драматурга Булата Шалвовича 

Окуджавы (1924-1997) 

 

15 мая- международный день семьи 

«Под семейным зонтиком»  

 

18 мая - Международный день музеев 

 

27 мая – Общероссийский день 

библиотек 

 

1 – 11 

классы 
Май Педагоги-

библиотекари 

10. Книжные выставки на июнь: 

 

1 июня - Международный день защиты 

Детей 

1 – 11 

классы 
Июнь Педагоги-

библиотекари 



 

6 июня - Пушкинский день в России. 

День русского языка 

 

10 июня – 95 лет со дня рождения 

российской певицы Л.Г. Зыкиной 91929-

2009)  

12 июня - День России, День города 

Можги. 

 

19 июня- 100 лет со дня рождения 

писателя В.В. Быкова (1924-2003) 

11. Книжные  выставки  

"Произведения-юбиляры  

2023 - 2024 уч. года": 

 

215 лет – поэма «Людмила» (1808)  

      В. А. Жуковский; 

 

200 лет – поэма «Бахчисарайский 

фонтан» (1823) А.С. Пушкин; 

175 лет – «Белые ночи» (1848); «Идиот» 

                 (1868) Ф.М. Достоевский 

 

165 лет – «Ася» (1858) 

                  И.С. Тургенев; 

125 лет – «Олеся»(1898) А.И. Куприн; 

 

95 лет – «Лесная газета» (1928)  

                В. В. Бианки; 

150 лет – «Снегурочка» (1873)  

                 А.Н. Островский; 

160 лет – «Что делать?» (1863) 

                  Н.Г. Чернышевский; 

 

120 лет – «После бала» (1903)  

                 Л.Н. Толстой; 

85 лет – «Чук и Гек» (1939); «Судьба 

барабанщика» (1939) А.П. Гайдар; 

165 лет – «Обломов» (1859) 

                 А.И. Гончаров; 

 

200 лет- «Горе от ума» (1824)  

                А.С. Грибоедов; 

 

165 лет – «Дворянское гнездо» (1859)       

                  И.С. Тургенев. 

1-11 кл. В течение 

учебного 

года 

 

Педагоги-

библиотекари 

-Цикл выставок по временам года: 

 * «Золотая симфония осени» 

* «Снежинкины узоры» 

* «Весны чарующая сила» 

* «Книжная улыбка лета» 

1-11 классы Сентябрь 

Декабрь 

Апрель 

Июнь 

 

Педагоги-

библиотекари 

 



  Обслуживание читателей (учащихся, педагогов, родителей школьников) 

                             Индивидуальная работа с учащимися. 

 

Содержание Класс Срок 

 

Ответственн

ые 

1. Беседы о прочитанных книгах. 

 

1 – 11 кл. В течение года библиотекари  

2. Осуществлять индивидуальный 

дифференцированный подход в 

обслуживании учащихся. 

все 

учащиеся 

В течение года Педагоги-

библиотекари 

3. Формировать читательский взгляд 

и интерес  у учащихся на литературу 

с помощью различных мероприятий и 

выставок, прививать культуру работы 

с книгой. 

все 

учащиеся 

В течение года Педагоги-

библиотекари 

4. Рекомендательные и рекламные 

беседы о новых книгах, 

энциклопедиях и журналах, 

поступивших в библиотеку согласно 

возрастным категориям читателей. 

все 

учащиеся 

По мере 

поступления 

Педагоги-

библиотекари 

5. Изучение и анализ читательских 

формуляров. Экран чтения учащихся 

начальных классов. 

1 -4 кл. Май Педагоги-

библиотекари 

6. Ознакомление школьников с 

мультимедиа ресурсами, 

имеющимися в фонде школьной 

библиотеки. 

все 

учащиеся 

В течение года Педагоги-

библиотекари 

 

 

Справочно-библиографическая работа 

 

№ Содержание работы Срок 

исполнения 
1 Пополнение и редактирование системы каталогов и 

картотек: 

-систематического каталога; 

-алфавитного каталога; 

-систематической картотеки статей; 

-картотеки цитат; 

-тематической картотеки; 

-картотеки знаменательных и памятных дат. 

В течение года 

2 Выполнение библиотечно-библиографических справок По мере 

поступления 

3 Формирование информационно-библиографической 

культуры. 

По плану 

проведения уроков 

ББЗ 

4 Комплектования фонда справочной литературой По мере 

возможности 

5 Работа с Интернет – ресурсами В течение года 

6 Организация обслуживания по МБА (получение литературы 

во временное  пользование из других библиотек) 

По мере 

необходимости 

7 Составлять рекомендательные списки литературы, планы 

чтения по заявкам учителей и обучающихся к классным 

часам, юбилейным детям и праздникам. 

По  заказу 

 

8 Консультации у каталога и картотек и в читальном зале. В течение года 

 



 

Массовая работа с читателями 
 

№ Содержание работы Срок 

исполнения 
1 Литературная игра « Волшебный мир Аксакова» к 200-

летию И.С. Аксакова (1-2 классы) 

Октябрь 

2 Час изящной словесности «Созвездия слов» (Ко дню 

русского языка) (3-4 классы) 

Октябрь 

3 Литературная гостиная "Слово о любви" по творчеству 

поэта Э. А. Асадова. (для 8-х классов) 

Октябрь 

 

4 «Посвящение в Читатели» - праздник для 1-х классов 

(Первое знакомство с библиотекой) 

 

Ноябрь 

5 Конкурсно-игровая программа «Переполох в царстве 

русского языка» (К дню русского языка) для 5 классов  

Ноябрь 

 

6 Литературная игра по произведениям Н.Н. Носова 

«Затейники»  (для 3-4 классов) 

Ноябрь 

 

7 «Душа хотела б быть звездой…» - поэтический вечер к 220-

летию Ф.И. Тютчева (10 классы) 

Декабрь 

8 «Праздник к нам приходит!» - оформление библиотеки  к 

новому году (педагоги-библиотекари) 

Декабрь 

9 Литературный марафон «Зелёная лампа» по А. Грину (для 6-

х классов) 

Декабрь 

10 Путешествие в страну вежливости: «Спасибо! Извините! 

Пожалуйста!» (2-3 классы) – ко всемирному дню «Спасибо» 

(11 января) 

Январь 

 

11 «Весёлые святки!» праздник для 5 классов (7-15 января) 

 

Январь 

12 Игровая программа  «Литературное путешествие по книгам 

А. П. Гайдара «Команда отважных и смелых ребят» (4 кл.) 

Январь 

13 Акция «Подари книгу школе» (1-11 классы) 

 

Февраль 

14 «Эти мудрые сказки!»  -  игра по авторским сказкам (1-4 кл.) 

 

Февраль 

15 Квест - игра по произведениям В. Бианки «Мудрец с душой 

ребёнка!» - к 130-летию со дня рождения писателя (3-4 кл.) 

Февраль 

16 «Прощание с Азбукой!» - праздник для 1-х классов 

 

Март 

17 «Прогулка по Эрмитажу»- виртуальное путешествие для 6-7 

классов (к 260-летию со дня основания Эрмитажа) 

Март 

18 Космическое путешествие к 90-летию со дня рождения Ю. 

А. Гагарина «Космические мелодии, мифы и легенды» (8 кл) 

Март 

19 Космическая игра «С Маленьким Принцем по 

литературным планетам!». Создание 2-д картины «Планета 

Маленького Принца» - к всемирному дню авиации и 

космонавтики (4-5 классы) 

Апрель 

20 Принцесса на горошине» - час любознательных (об истории 

хороших манер) (5-6 кл.) 

Апрель 

21 «Чтобы легче было учиться» - подбор списков литературы 

на лето по произведениям, которые будут изучать в 

следующем году. 

Май 

22 Проведение мероприятий по предметным неделям По мере 

необходимости 

23 Цикл мероприятий к знаменательным и 

памятным датам: 

В течение года 



o День Учителя в России (подбор сценариев , стихов, 

песен, книжные выставки) 

 Цикл мероприятий, посвященный Дню школьного            

библиотекаря. (по отд. плану) 

o Новогодние праздники (подбор сценариев, стихов 

книжные выставки) 

o День Защитника Отечества (подбор стихов, 

сценариев, книжные выставки. 

o Международный женский день  подбор стихов, 

 сценариев, книжные выставки) 

o 9 Мая – день Победы (подбор сценариев, стихов, 

книжные выставки). 

Последний звонок (подбор сценариев, стихов). 

24 Составление библиографического списка учебников, 

необходимых школьникам  к новому уч. году. 

В течение года 

25 Работа с родительским комитетом по комплектованию 

фонда библиотеки в рамках акции родителей «Подарим 

библиотеке книжку». 

В течение года 

26 Информационное обслуживание администрации: 

-ведение картотеки; 

-составление рекомендательных списков литературы; 

-проекты приказов по деятельности библиотеки; 

-обзор новинок; 

-подбор литературы по тематике.   

В течение года 

27  Методическая и информационная помощь в проведении 

педсоветов, совещаний. 

В течение года 

28  Информирование учителей о новинках учебной и 

 методической литературы, педагогических журналах, 

газетах.  

По мере 

поступления 

29 Обслуживание учащихся согласно расписанию работы 

библиотеки 

Постоянно 

30 Просмотр читательских формуляров с целью выявления 

задолжников (результаты сообщать классным 

руководителям) 

1 раз в четверть 

31 Проводить беседы с вновь записавшимися читателями о 

культуре чтения книг. Объяснить об ответственности за 

причинённый ущерб книге или учебнику. 

Постоянно 

32 Рекомендовать художественную литературу и 

периодические издания согласно возрастным категориям 

каждого читателя. 

Постоянно 

 

Ведение СБА.  

Справочно-библиографическая работа. 

 

Содержание работы Срок Ответственные 

1. Ведение  и редактирование алфавитного и 

систематического каталогов. 

В течение 

года 

Педагоги-

библиотекари 

2. Ведение  и редактирование картотеки периодических 

изданий газетно-журнальных статей. 

В течение 

года 

Педагоги-

библиотекари 

3. Ведение картотеки «Медиатека»  В течение 

года 

Педагоги-

библиотекари 

4.Ведение электронного каталога поступающей литературы.  

 

В течение 

года 

Педагоги-

библиотекари 

5. Составлять рекомендательные списки литературы, планы 

чтения по заявкам учителей и обучающихся к классным 

часам, юбилейным датам и праздникам.   

По 

заявкам в 

течение 

Педагоги-

библиотекари 



года 

6. Регулярно проводить уроки библиотечно-

библиографической грамотности (по плану ББЗ). 

В течение 

года 

Педагоги-

библиотекари 

7.Выполнение тематических, фактических и 

информационных справок. Консультации у каталогов и 

картотек. Формирование навыков независимого 

библиотечного пользователя как одного из условий 

саморазвития достоинства личности. 

В течение 

года 

Педагоги-

библиотекари 

 

 

План проведения курса «Основы библиотечно-библиографической и 

информационной культуры» 

 

№  Тема Класс Срок 

исполнения 
1 Первое посещение библиотеки. 

 Путешествие по библиотеке и 

книгохранилищу. Понятия: «читатель», 

«библиотека», «библиотекарь», «формуляр 

читателя». 

1 кл.  

Сентябрь, 

октябрь 

2 «От узелка до алфавита» (История 

возникновения письменности) 

1-4 кл. Февраль 

3  Основные правила пользования 

библиотекой. Как записаться в библиотеку. 

Как самому выбрать книгу? (тематические 

полки, ящики, книжные выставки) 

1 кл. Ноябрь 

4 Структура книги. Кто и как создает книги. 

Внешнее оформление книги: корешок, 

переплёт, обложка. Внутреннее оформление 

книги: текст, страницы, иллюстрация. 

2 кл. Октябрь 

5 Периодическая литература. Понятие о газете 

и журнале. Газеты и журналы для детей 

2 кл. Ноябрь 

6 Правила и умения обращаться с книгой. 

Обучение простейшему ремонту книг 

3 кл. Январь 

7 Твои первые энциклопедии, словари, 

справочники 

4 кл Октябрь 

8 Словари. Практическая работа 

 

4 кл. Ноябрь 

9  Роль и назначение библиотеки. Понятие 

«абонемент», «читальный зал». Правила 

расстановки книг на полках. 

Самостоятельный выбор книг при открытом 

доступе 

4кл. Март 

10 Учимся выбирать книги 

 

1-2 кл Октябрь 

11 Древнейшие и современные библиотеки 

России 

5 кл. Декабрь 

12 История книги. Познакомить детей с 

историей книги 

5кл. Ноябрь 

13 Каталоги: систематический, библиотечный 

каталог. Титульный лист книги. Каталожная 

карточка. Шифр. Основные деления. 

6 кл. Март 

14 Какие бывают библиотеки. Роль 

современной библиотеки в развитии науки 

7 кл. Январь 

 

15 Путешествие по интернету. Поиск 

информации с помощью интернета. 

8-9 кл. Апрель 



Электронные справочные издания. 

16 Библиотечные уроки к памятным датам 

писателей и поэтов 

1-9 кл. В течение года 

17 Библиотечные уроки к Памятным датам 

России 

1-9 кл. В течение года 

18 Русская народная сказка 

 

1-4 кл. В течение года 

19 Библиотечные уроки, посвященные книгам-

юбилярам 

1-9 кл. В течение года 

 

Реклама библиотеки 

 

1 Работа с информационными папками 
 

В течение года Педагоги-

библиотекари 

2 Оформление выставок, посвященных книгам-

юбилярам 
В течение года Педагоги-

библиотекари 

3 Информационные объявления о выставках и 

мероприятиях, проводимых библиотекой 
В течение года Педагоги-

библиотекари 

4 Создание уюта в библиотеке В течение года Педагоги-

библиотекари 

 

 Формирование библиотечного фонда 

 
Содержание Срок 

исполнения 

Ответственные 

1. Подведение итогов движения фонда. 

Диагностика обеспеченности учащихся учебниками на 

2023 – 2024 учебный год. Отчет на совещании при 

директоре. 

 

Сентябрь 

Педагоги-

библиотекари 

2. Прием литературы, полученной в дар, учет и 

обработка 

Октябрь Педагоги-

библиотекари 

3.  Прием и обработка поступивших учебников. В течение 

года 

Педагоги-

библиотекари 

4. Учет новых поступлений, пополнение и 

редактирование учетной картотеки «Учебники и 

учебные пособия». 

В течение 

года 

Педагоги-

библиотекари 

5. Составление списков классов с учетом детей из 

малообеспеченных семей. 

Апрель Педагоги-

библиотекари 

6.Оформление подписки на периодические издания. Октябрь, 

май 

Педагоги-

библиотекари 

7. Составление библиографической модели 

комплектования фонда учебной литературы: 

 Формирование общешкольного заказа на 

учебники, рекомендованных  Министерством 

образования РФ» 

 Составление совместно с учителями-

предметниками заказа на учебники с учетом их 

требований. 

 

Февраль-

март 

Педагоги-

библиотекари 

8. Подготовка перечня учебников, планируемых к 

использованию в новом 2024-2025 учебном году. 

Май Педагоги-

библиотекари 
9. Анализ работы библиотеки за 2023-2024 учебный год Май Педагоги-

библиотекари 
10. План работы школьной библиотеки на 2024-2025 
учебный год 

Август, 

сентябрь 

Педагоги-

библиотекари 

11. Санитарный день (Последняя пятница месяца)    1 раз в Педагоги-



месяц библиотекари 

12. Прием и выдача учебников учащимся по графику. Май – 

июнь; 

Август-

сентябрь 

Педагоги-

библиотекари 

 

Профессиональное развитие 

 

1 Участие в  городских совещаниях, 
семинарах, проводимых управлением 
образования  

В течение года Методист 

УОМиС 

2 Участие в семинарах методических 
объединений по темам соответствующим 
работе библиотеки: 
1) Семинар школьных библиотекарей 
«Школьная библиотека- центр творчества 
учащихся» («Гениум»- Филиал библиотеки 
МБУК № 2) 
2) Семинар с ИРО: «Работа школьной 
библиотеки в контексте ФГОС»  

В течение года Педагоги-

библиотекари 

3  Чтение журналов: «Школьная 
библиотека», «Библиотека», газеты 
«Библиотека в школе», «Библиополе» и др. 

В течение года Педагоги-

библиотекари 

4 Изучение приказов, писем, инструкций о 
библиотечном деле. 

По мере 

поступления 

Педагоги-

библиотекари 

5 Работа по самообразованию с 
использованием опыта других школьных 
библиотекарей, библиотекарей ЦБС, 
учителей, воспитателей: 
- посещение семинаров; 
- участие в работе «круглых столов»; 
- присутствие на открытых мероприятиях; 
- индивидуальные консультации; 
- использование интернет-ресурсов; 
-использование интернет-платформ; 
-совершенствование традиционных и 
освоение новых библиотечных технологий. 

В течение года Педагоги-

библиотекари 

6 Изучать  библиотечную программу «МАRС» 

для наиболее полного использования 

компьютера в организации работы 

библиотеки. 
 

В течение года Педагоги-

библиотекари 

7 Повышение квалификации на курсах  В течение года Зам директора по             

УВР 

8 Пополнять портфолио школьного 

библиотекаря. 
 

В течение года Педагоги-

библиотекари 

 

 

 

        Педагоги-библиотекари:                                      ______________Калинина Е.М. 

  

  

                                                                                        ______________Круть У.Н. 


